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6.17. Создание и деятельность организационных структур политических партий,
общественно-политических и религиозных движений и организаций в Учреждении не
допускается.

7. Организацня образовательного процесса

7.1. Учреждение осуществляет прием обучающихся и ведет обучение по специальностям,
определенным лицензией на право ведения образовательной деятельности.

7.2. Объем и структура приема обучающихся в Учреждение на обучение за счет средств
бюджета Санкт-Петербурга определяются в соответствии с государственными заданиями
(контрольными цифрами), устанавливаемыми ежегодно КНВШ .

Учреждение может выделять в рамках государственных заданий (контрольных цифр) по
приему обучающихся определенное количество мест для целевого приема на основе договоров
с соответствующими государственными органами и органами местного самоуправления и
организовывать на эти места отдельный конкурс.

7.3. Порядок приема в Учреждение устанавливается федеральным органом управления
образованием. В части, не противоречащей законодательству Российской Федерации и порядку
приема, Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает Правила приема в
Учреждения не позднее 1 февраля текущего года.

При приеме в Учреждение Руководитель Учреждения обеспечивает соблюдение прав
граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации,
гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и
склонностей поступающих.

С целью ознакомленпя поступающего и его родителей (законных представителей) с
настоящим уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со
свидетельством о государственной аккредитации Учреждения по каждой из специальностей,
дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном
образовании, основными профессиональными образовательными программами среднего
профессионального образования, реализуемыми Учреждением, и другими документами,
регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии,
Учреждение размещает указанные документы на своем официальном сайте в сети «Интернет».

Прием документов для обучения в Учреждении по основным профессиональньгм
образовательньгм программам среднего профессионального образованпя начинается не позднее
20 июня и заканчивается не ранее 31 июля (за исключением приема документов у лиц,
поступающих на базе основного общего образования и на заочную форму получения
образования).

Прием в Учреждение проводится по личному заявлению поступающего. В заявлении
поступающим указываются сведения, предусмотренные Правилами приема в Учреждение. В
случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения,
предусмотренные Правилами приема в Учреждение, и (или) сведения, не соответствующие
действительности, Учреждение возвращает документы поступающему.

7.4. Количество, перечень, формы проведения и система оценок вступительных
испытаний определяются Правилами приема в Учреждение и могут различаться в зависимости
от специальности, формы обучения, разновидности реализуемой основной профессиональной
образовательной программы (полного или сокращенного срока обучения), уровня среднего
профессионального образования (базового или повышенного) и образования, на базе которого
осуществляется прием (основного общего или среднего (полного) общего).

7.5. Зачисление в Учреждение проводится после завершения вступительных испытаний, в
том числе дополнительных вступительных испытаний, и заканчивается не позднее, чем за 5
днейдо начала учебных занятий. Зачисление в состав обучающихся Учреждения производится
послепредставления оригинала документа об образовании.
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в сроки, установленные ежегодными Правилами приема в Учреждение, после завершения
вступительных испытаний, поступающий представляет:

1) при зачислении на бюджетные места - оригинал документа государственного образца
обобразовании и необходимое количество фотографий;

2) при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения:
а) для обучения в качестве студента - оригинал документа государственного образца об

образовании и необходимое количество фотографий;
б) для обучения в качестве слушателя - заверенную ксерокопию документа

государственного образца об образовании, необходимое количество фотографий и справку из
образовательного учреждения, где он является студентом.

При этом поступающий, направивший документы через операторов почтовой связи
общего пользования, при представлении оригинала документа государственного образца об
образовании представляет оригинал документа, удостоверяющего его личность, ксерокопия
которого была направлена через операторов почтовой связи общего пользования.

Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представления
оригинала документа государственного образца об образовании для поступающих на
бюджетные места должен составлять не менее семи календарных дней.

Приказ (приказы) о зачислении в Учреждение с указанием количества баллов, набранных
на вступительных испытаниях, публикуются на информационном стенде приемной комиссии
Учреждения и официальном сайте Учреждения в сети Интернет в день их издания и должны
бытьдоступны пользователям в период до 31 декабря текущего года включительно.

7.6. Отношения Учреждения, обучающихся и их родителей (законных представителей)
регламентируется и оформляется договором в письменной форме.

7.7. Учреждение обязано ознакомить поступающих и (или) их родителей (законных
представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения по конкретным
специальностям и другими документами, регламентирующими организацию образовательного
процесса.

7.8. Возможно зачисление в Учреждение в соответствии с установленным порядком на
свободные места обучающихся по переводу из другого учреждения среднего
профессионального образования, имеющего государственную аккредитацию, по их личным
заявлениям, в соответствии с итогами прохождения аттестации и на основании академической
справкис предыдущего места учебы.

7.9. Восстановление в Учреждение обучающихся, ранее обучавшихся и отчисленных из
Учреждения, производится при наличии свободных мест.

7.10. Обучение и воспитание в Учреждении ведётся на русском языке - государственном
языкеРоссийской Федерации.

7.11. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних
Учреждения обеспечивается возможность ознакомления с ходом и
образовательного процесса, а также с оценками успеваемости обучающегося.

7.12. В Учреждении учебный год начинается 1 сентября и заканчивается согласно
учебному плану по конкретной профессии, специальности и форме получения образования.
Начало учебного года может переноситься Учреждением по очно-заочной (вечерней) форме
полученияобразования - не более чем на 1 месяц, по заочной форме получения образования - не
болеечем на 3 месяца.

7.13. В Учреждении основные профессиональные образовательные программы среднего
профессионального образования могут осваиваться в различных формах получения
образования, различающихся объемом обязательных занятий педагогического работника с
обучающимися и организацией образовательного процесса в очной, очно-заочной (вечерней),
заочной формах, в форме экстерната. Допускается сочетание различных форм получения
образования.

обучающихся
содержанием
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7.14. Образовательная деятельность Учреждения регламентируется федеральными
государственными образовательными стандартами, которые реализуются в рамках учебных
планов и образовательных программ среднего профессионального образования, утвержденных
федеральным органом управления образованием.

7.15. Организация образовательного процесс а по основным профессиональным
образовательным про граммам среднего профессионального образования в Учреждении
осуществляется в соответствии с расписаниями занятий и образовательными программами для
каждой специальности и формы получения образования, которые разрабатываются и
утверждаются Учреждением самостоятельно с учетом требований рынка труда на основе
федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального
образования и примерных основных образовательных программ.

7.16. В Учреждении сроки обучения по образовательным программам среднего
профессионального образования устанавливаются в соответствии с нормативными сроками их
освоения, определяемыми федеральным государственным образовательным стандартом
среднего профессионального образования.

Лица, имеющие начальное профессиональное образование соответствующего профиля,
получают среднее профессиональное образование по сокращенным программам. Для лиц
имеющих среднее профессиональное или высшее профессиональное образование допускается
обучение по сокращенным образовательным программам среднего профессионального
образования. В этом случае Учреждение разрабатывает в соответствии с действующим
законодательством индивидуальные учебные планы, как для отдельных студентов, так и для
всей учебной группы.

Нормативные сроки обучения при очной форме обучения по программам среднего
профессионального образования составляют:

- на базе основного общего образования - от 3 лет 1О месяцев (базовый уровень) до 4 лет
10месяцев (повышенный уровень);

- на базе среднего (полного) общего образования или начального профессионального
образования - от 1 года 1О месяцев до 3 лет 1О месяцев.

Нормативные сроки обучения при очной форме обучения по программам начального
профессионального образования составляют:

- на базе основного общего образования с получением среднего (полного) общего
образования (3 ступень квалификации) - от 2 лет 1О месяцев до 3 лет 1О месяцев;

- по программам начального профессионального образования повышенного уровня на
базеосновного общего образования (4 ступень квалификации) - 3 года 10 месяцев.

7.17. Учреждение создает обучающимся необходимые условия для освоения реализуемых
в нем образовательных программ. Производственная практика обучающихся проводится в
организациях различных организационно-правовых форм на основе заключаемых договоров.

7.18. Не менее двух раз в течение полного учебного года для обучающихся
устанавливаются каникулы общей продолжительность 8 - 11 недель в год, в том числе в
зимнийпериод - не менее 2 недель.

7.19. Максимальный объем учебной нагрузки для студента, обучающегося по программам
среднего профессионального образования, составляет 54 академических часа в неделю,
включаявсе виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки.

Максимальный объем аудиторной нагрузки в неделю при освоении основной
образовательной программы в очно-заочной (вечерней) форме составляет 16 академических
часов.

Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в год при освоении основной
профессиональной образовательной программы в заочной форме составляет 160 академических
часов.

7.20. В Учреждении устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: урок,
лекция, семинар, практическое занятие, лабораторное занятие, контрольная работа,
консультация, самостоятельная работа, производственная (профессиональная) практика,
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выполнение курсовой работы (курсовое проектирование), выполнение выпускной
квалификационной работы (дипломного проекта, дипломной работы), а также могут
проводиться другие виды учебных занятий (экскурсии, стажировка, деловые игры и т.д.).

7.21. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается
продолжительностью 45 минут, перерывы между сдвоенными аудиторными занятиями
составляютне менее 10 минут.

В Учреждении устанавливается пятидневная учебная неделя.
Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки студентов в неделю не должен

превышать36 академических часов.
7.22. Численность студентов в учебной группе для обучающихся в Учреждении по

программам среднего и начального профессионального образования, при финансировании
подготовки за счет бюджетных ассигнований, по очной форме получения образования
устанавливается 25-30 человек. При очно-заочной и заочной формах обучения - 15-20 человек.

При проведении практических занятий по специальным дисциплинам, семинарских
занятий, учебных занятий по физической культуре и иностранному языку учебная группа
можетделиться на подгруппы численностью не менее 8 человек.

При проведении лекционных занятий (старшие курсы) возможно объединение групп
соответствующего профиля с соблюдением санитарных норм и правил.

При подготовке, переподготовке и повышении квалификации специалистов по договорам
сфизическими и юридическими лицами численность групп устанавливается Учреждением.

7.23. Производственная практика обучающихся Учреждения проводится, как правило,
в организациях на основе договоров, заключаемых между Учреждением и этими
организациями.

7.24. Учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и
периодичности промежуточной аттестации обучающихся.

Формы, порядок и периодичность промежуточной аттестацин обучающихся определяются
Учреждением в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом
среднегопрофессионального образования и рабочими учебными планами.

Оценка качества освоения основных профессиональных образовательных программ
включает текущий контроль знаний, промежуточную и государственную (итоговую)
аттестацию обучающегося. Конкретные формы и процедуры текущего контроля знаний,
промежуточной аттестации по каждой дисциплине и профессиональному модулю
разрабатываются Учреждением самостоятельно и доводятся до сведения обучающегося в
течениепервых двух месяцев от начала обучения.

Знания, умения и навыки (опыт деятельности) студентов по результатам текущего
контроля и экзаменационных сессий (промежуточной аттестации) оцениваются в баллах: «5»
((отлично»), «4» (<<хорошо»),«3» (<<удовлетворительно»), «2» (<<неудовлетворительно»).

Отдельные учебные дисциплины, лабораторные работы, практические занятия и
отдельные виды практики могут оцениваться: «зачет», а также «вид профессиональной
деятельности освоен».

7.25. Освоение образовательных профессиональных программ завершается итоговой
государственной аттестацией, которая проводится в соответствии с Положением об итоговой
государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего
профессионального образования, которое утверждается федеральным органом управления
образоваиием.

Государственная (итоговая) аттестация выпускника Учреждения осуществляется
государственной аттестационной комиссией.

К итоговой государственной аттестации допускаются обучающиеся, выполнившие все
требования учебного плана, освоившие соответствующую образовательную программу в
полномобъеме.
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7.26. Учреждение выдает выпускникам, освоившим соответствующую образовательную

программу в полном объеме и прошедшим государственную (итоговую) апестацию, диплом

государственного образца о среднем или начальном профессиональном образовании,

заверенный печатью Учреждения.

Знания и умения выпускников определяются оценками «отлично», «хорошо»,

«удовлетворительно» и «зачет», которые указываются в приложении к диплому о среднем

профессиональном образовании.

Лицу, не завершившему образования, не прошедшему государственной (итоговой)

аrrестации или получившему на государственной (итоговой) апестации неудовлетворительные

результаты, выдается справка об обучении в образовательном учреждении.

Формы документов государственного образца о среднем профессиональном образовании

и порядок их выда'ш, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов

утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по

выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

образования.

Лицу, не завершившему образование по основной образовательной программе, не

прошедшему государственной (итоговой) апестации или получившему на государственной

(итоговой) апестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении в

Учреждении.

Лица, не прошедшие государственной (итоговой) апестации или получившие на

государственной (итоговой) апестации неудовлетворительные результаты, вправе

восстановиться в Учреждении и пройти государственную (итоговую) апестацию в порядке,

установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по

выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

образования.

7.27. По медицинским показаниям и в других исключительных случаях обучающемуся

может предоставляться 1 раз за весь период обучения в Учреждении академический отпуск

сроком до 1 года. Основанием для предоставления обучающемуся академического отпуска

служитмедицинское заключение и (или) личное заявление обуча.lOщегося.

7.28Леревод обучающегося из Учреждения в другое образовательное учреждение

осуществляется в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти,

осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому

регулированию в сфере образования.

7.29. Обучающимся, получившим оценку «отлично» не менее чем по 75% учебных

дисциплин, включая итоговую государственную апестацию, и оценку «хорошо» по остальным

предметам,вьщается диплом с отличием.

7.30. Документ об образовании, представленньгй при поступлении в Учреждение,

выдается из личного дела лицу, окончившему Учреждение, выбывшему до окончания

Учреждения, а также обучающемуся, желающему поступить в другое образовательное

учреждение, по его заявлению. При этом в личном деле остается заверенная копия документа

обобразовании.

7.31. За невыполнение обучающимся учебного плана в установленные сроки по

неуважительной причине, невыполнение обязанностей, предусмотренньгх Уставом, и

нарушение Правил внутреннего распорядка для обучаюшихся Учреждения применяются

дисциплинарные взыскания вплоть до отчисления из Учреждения. Не допускается отчисление

обучающихся по инициативе администрации Учреждения во время их болезни, каникул,

академического отпуска или отпуска по беременности и родам.

Отчисление обучающегося из Учреждения оформляется приказом Учреждения на

основаниирешения Педагогического совета Учреждения.

По решению Педагогического совета за совершенное неоднократно грубые нарушения

Уставадопускается отчисление из Учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати

лет.
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Отчисление обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного
характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает
отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников
Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

Решение об отчислении из Учреждения несовершеннолетнего обучающегося принимается
с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. Учреждение
незамедлительно обязано про информировать об исключении обучающегося его родителей
(законных представителей) и орган местного самоуправления.

7.32. Организация образовательного процесса в Учреждении по образовательным
программам профессиональной подготовки и дополнительным профессиональным
образовательным программам осуществляется Учреждением в соответствии с типовыми
положениями о соответствующих типах и видах образовательных учреждений.

7.33. Учреждение осуществляет индивидуальный учет результатов освоения студентами
образовательных программ, а также хранение в архивах данных об этих результатах на
бумажных и (или) электронных носителях в порядке, утвержденном федеральным органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и
нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

8. Права и обязанности участников образовательного процесса

8.1. К участникам образовательного процесса относятся:
- обучающиеся;
- педагогические работники Учреждения;
- родители (законные представители) обучающихся.
Права и обязанности участников образовательного процесса в Учреждении определяются

в соответствии с законодательством Российской Федерации, Типовым положением об
образовательном учреждении среднего профессионального образования, Типовым положением
обобразовательном учреждении начального профессионального образования и Уставом.

8.2. К обучающимся в Учреждении относятся студенты и слушатели.
- студентом является лицо, зачисленное приказом Руководителя Учреждения для освоения

образовательных программ среднего профессионального образования. Студентам выдаются
студенческий билет и зачётная книжка установленного Министерством образования
РоссийскойФедерации образца;

- слушателем является лицо, зачисленное приказом Руководителя Учреждения для
обучения на подготовительных курсах, курсах повышения квалификации и профессиональной
переподготовки специалистов и рабочих.

8.3. Обучающиеся Учреждения имеют право:
- на получение образования в соответствии с федеральными государственными

образовательными стандартfu\Ш и приобретение знаний, адекватных современному уровню
развитиянауки, техники и культуры;

- на обучение в рамках федеральных государственных образовательных стандартов по
индивидуальным учебным планам;

- на ускоренный курс обучения;
- на получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг;
- на бесплатное пользование читальным залом и библиотекой, актовым залом,

спортивными сооружениями, информационными ресурсами, услугами учебных, социально-
бытовых,лечебных и других подразделений Учреждения в порядке, установленном Уставом;

- на участие в обсуждении и решении вопросов деятельности Учреждения, в том числе
черезобщественные организации и органы управления Учреждением;




